
 
 

 

e-CFAC est une toute nouvelle façon pour les sociétés de travailler avec son cabinet 

d’expertise comptable. Plus transparente, plus efficace et plus technologique. 

Vous consultez l’ensemble de vos informations comptables (dossiers juridiques, états 

financiers, pièces comptables, lettres d’audit, procès verbaux des réunions…). 

e-CFAC consiste en une extranet qui permet aux partenaires notamment les clients 

mais aussi les fournisseurs, les employés et autres parties intéressées ayant droit 

d’accès pour effectuer un certain nombre de transactions. 

 

Les avantages de e-CFAC: 

 

 Restez en contact permanent avec les membres du cabinet CFAC 

 Gestion des documents entrants/sortants 

 Gestion de la base documentaire avec accès sécurisé (dossier juridique, états 

financiers, lettres d’audit…) 

 Archivage dossiers clients avec accès sécurisé 



Structure arborescente de e-CFAC : 

1er niveau  2ème niveau  3ème niveau  

Gestion de courrier (bordereaux Bordereaux d’achat 

Bordereaux de vente 

Bordereaux de sortie 

Bordereaux divers 

Saisie de bordereau d’achat 

Saisie de bordereau de vente 

Saisie de bordereau de sortie 

Saisie de bordereau divers 

Dossier juridique (téléchargement) Agréments et doc uments API/APIA/CEPEX 

Publications 

Procès verbaux 

Statuts et attestations d libération de capital 

Contrats actes et conventions 

Attestations et documents fiscaux 

 

Correspondance (Boite de réception) PV de réunion 

Message 

Lettre d’audit 

 

Agenda (agenda professionnel pour suivre 

les échéances fiscales et sociales) 

 

  

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



-Session client (utilisateur) : 
 

Chaque client de cabinet CFAC dispose d’un espace privé protégé par un login/mot de 

passe, dès qu’un client est authentifié il peut  accéder aux rubriques : 

- Gestion de courriers : consultation, saisie des bordereaux : achat, vente, sortie et 

divers. 

-  Dossier juridique : Téléchargement des documents 

-  Boite de réception: Consultation des Lettres d’audit, PV de réunion et Messages. 

- Agenda : Consultation des dates des échéances fiscales et sociales 

 

Page d’accueil 

 

 
 

 

 

 

 



Chapitre 1 : GESTION DE COURRIERS  

Cette rubrique vous permet nous envoyer vos documents comptables scannés sous 

format pdf ou image classés selon leurs affectations : document d’achat, de vente, 

divers de même vous pouvez gérer vos documents de sortie. 

 

Exemple : bordereau d’achat : 
 

 
 
 
    Interface pour la modification des pièces d’achat 
 

 
 



 
 
Une fois votre bordereau saisi, vous avez le choix ; avant que le bordereau soit 

enregistré par le personnel de cabinet CFAC ; entre sa suppression, sa modification 

ou bien sa visualisation. 

Votre courrier comptable numérisé sera traité par une personne chargée de suivi des 

courriers au sein de cabinet CFAC et ce en le comparant avec le courrier 

physiquement arrivé. 

Cette personne valide la conformité de courrier numérisé avec le courrier physique. 

Votre document passe donc par une chaîne de validation (workflow) afin d’aboutir à 

une version finale approuvée par les utilisateurs concernés 

Une fois validé vous ne pouvez pas ni modifier ni supprimer le courrier que vous avez  

nous envoyé. 

Vos bordereaux seront ainsi indexés par référence en utilisant les métadonnées : 

Code client, numéro de bordereau et année. 

 

Visualisation d’un bordereau d’achat : 

 

 
 
 
 

 

 

 



Chapitre 2 : DOSSIER JURIDIQUE (téléchargement) :  

 
Dans cette rubrique nos clients conventionnés peuvent consulter en ligne ou bien 

télécharger leurs documents qui constituent leurs dossiers juridiques. 

 
 

 
 
 

Organisation de stockage : vos documents sont hiérarchisés en fonction de leur 

affectation : attestations et documents fiscaux, statuts, registres de commerce, procès 

verbaux… 

Durée de conservation : vos documents sont archivés définitivement dans une plate 

forme d’archivage électronique dédiée à cet usage. 

Lieu de stockage : votre documents sont stockés dans le serveur CFAC où Les 
transactions d’authentification sont signées et cryptées 
 
Votre dossier juridique n’est pas une simple documentation, mais un véritable outil de 

travail avec lequel vous allez être au courant des changements que votre société subit. 

 



Chapitre 3 : BOITE DE RECEPTION (correspondances) : 

 

Cette rubrique vous permet de rester en contact permanent avec les membres de 

cabinet CFAC. 

e-CFAC vous permet de consulter en ligne vos lettres d’audit, vos procès verbaux de 

réunion et de recevoir des messages généralement en rapport avec le conseil en 

matière comptable. 

Chaque Lettre d’audit ou PV de réunion est référencié en utilisant les métadonnées : 

Code client, numéro de PV ou lettre d’audit et l’année. 

Les procès verbaux, les lettres d’audit et les messages seront stockés sur  e-CFAC de 

telle sorte le client peut revoir ses réunions à tout moment sans être obligé à fouiller 

dans ses archives. 

 

Procès verbal de réunion 

 

 

 



Lettres d’audit : 

 

 
 
 
Message : 
 

 
 
 
 
 



 
Chapitre 3 : AGENDA : 

 
Il s’agit d’un agenda professionnel conçu pour les besoins des clients de cabinet 
CFAC. 
Dans cette rubrique les clients peuvent consulter les dates des échéances fiscales et 
sociales. 
 
 

 


