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€-CFAC est une toute nouvelle facon pour les sociétés de travailler avec son cabinet

d’expertise comptable. Plus transparente, plus efficace et plus technologique.
Vous consultez I'ensemble de vos informations comptables (dossiers juridiques, états

financiers, pieces comptables, lettres d’audit, proces verbaux des réunions...).

€-CFAC consiste en une extranet qui permet aux partenaires notamment les clients

mais aussi les fournisseurs, les employés et autres parties intéressées ayant droit

d’acceés pour effectuer un certain nombre de transactions.

Les avantages de €-CFAC:

Restez en contact permanent avec les membres du cabinet CFAC

Gestion des documents entrants/sortants

Gestion de la base documentaire avec acceés sécurisé (dossier juridique, états
financiers, lettres d’audit...)

Archivage dossiers clients avec acces sécurisé



Structure arborescente de €-CFAC :

1° niveau 2°™ niveau
Gestion de courrier (bordereaux Bordereaux d’'achat
Bordereaux de vente
Bordereaux de sortie
Bordereaux divers
Dossier juridique (téléchargement) Agréments et doc  uments API/APIA/CEPEX
Publications
Procés verbaux
Statuts et attestations d libération de capital
Contrats actes et conventions
Attestations et documents fiscaux
Correspondance (Boite de réception) PV de réunion

Message

Lettre d’audit

Agenda (agenda professionnel pour suivre

les échéances fiscales et sociales)

3éme

niveau

Saisie de bordereau d'achat
Saisie de bordereau de vente
Saisie de bordereau de sortie

Saisie de bordereau divers



-Session client (utilisateur) :

Chaque client de cabinet CFAC dispose d'un espace privé protégé par un login/mot de
passe, des qu’un client est authentifié il peut accéder aux rubriques :

- Gestion de courriers : consultation, saisie des bordereaux : achat, vente, sortie et
divers.

- Dossier juridique : Téléchargement des documents

- Boite de réception: Consultation des Lettres d’audit, PV de réunion et Messages.

- Agenda : Consultation des dates des échéances fiscales et sociales
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Société: Client CFAC

Code client : CO1

Registre de Cornmerce :

Adresse Postal : Tunis

EMAIL : contact@cfac.com.tn
TEL: 71369760

FAX: 71369848



Chapitre 1 : GESTION DE COURRIERS

Cette rubrique vous permet nous envoyer vos documents comptables scannés sous
format pdf ou image classés selon leurs affectations : document d’achat, de vente,

divers de méme vous pouvez gérer vos documents de sortie.

Exemple : bordereau d’'achat :

Home Gestion des courriers Dossier juridigue Boite de réception
B )

Bordereaux achats Bordereaux vente Bordereaux sorties

i 1
I Saisir un hordereau d'achatsi

saisiv un bordereau d'achak

Agenda

Bordereaux divers

Société: Client CFAC

Code client : CO1

Registre de Comnerce :

Adresse Postal : Tunis

EMATL : contact@cfac.com.tn
TEL : 71369760

FAXN : 71369848

Interface pour la modification des pieces d’achat

DECOMNNEXION

http://127.0.01 /soft/perso/achat.php

Modification des piéces pour un hordereau d'achat

Les Piéces

¢ Référance borderaan (Racherche dynamique):

Référence® || Code Client | Date de courrier | Référence piéce | Date | Fournisseur |Libetle | Montant || Mode de paiement | Remarque | Etat |acton |
C02A152009 2 T02 0001220 3 20000101 8DC fest a7 Espéce o] Non Validé [ yaier |
To1A12009F TO1 001230 XA 20081225 D 55 7 Espéce ZEC Non Validé [ yaje |
COo-A12-2009 2 CO2 0091218 IE 20091225 OF DF b Validé

DFDF 20091225 DOf DFD PEr Validé
CO2-A13-2000 2 CO2 20091218 DRV 20090122 DRV DFV 27 facture FDVDFY Valids
024152009 2 C02 20091220 212 20091225 dvdv 0D PEre CsDe Validé
024132009 2 C02 20001218 DAD 0001223 AD aD 2112 Chéque FIEFE Validé
C2-As2009 2 CO2 20091207 SDCSOC 20091225 ADA A5 7 e DZDF Validé
Coo-A12-2009 2 CO2 20091218 ZED 20091225 ZED ERF 22732 Chéque ZEER Valids

DZED 20100102 DZEDF  ZEVCZEC M2 Faciure Valids



Une fois votre bordereau saisi, vous avez le choix; avant que le bordereau soit
enregistré par le personnel de cabinet CFAC ; entre sa suppression, sa modification
ou bien sa visualisation.

Votre courrier comptable numérisé sera traité par une personne chargée de suivi des
courriers au sein de cabinet CFAC et ce en le comparant avec le courrier
physiquement arrive.

Cette personne valide la conformité de courrier numérisé avec le courrier physique.
Votre document passe donc par une chaine de validation (workflow) afin d’aboutir a
une version finale approuvée par les utilisateurs concernés

Une fois validé vous ne pouvez pas ni modifier ni supprimer le courrier que vous avez
nous envoye.

Vos bordereaux seront ainsi indexés par référence en utilisant les métadonnées :

Code client, numéro de bordereau et année.

Visualisation d’'un bordereau d’achat :

Borderean d'achat

Client : Société: Client CFAC
Référence :'Co1-A3-2010'

Date : zo010-02-15

[REE. de piece Date [Fournisseur Libell& [Montant [Mode payement [Remarque| Etat
Facture oo1 |zoio-oz-of [Tunisiana (Consommation o1/zo00 400 (Chaque (Cheque == |non validé

Facture ooz [2010-0216 [ETEG Consormmation o1/z00g =200 [Espece non valida

Facture ooz |2o0io0-0=-15 [Librairie Fournitures administratives 120 (Chegque (Cheque == |non validé
[Facture oo4 |zoi0-0z-15 |Shell [ Gasoil 520.3 Carte bancaire rion validé




Chapitre 2 : DOSSIER JURIDIQUE (téléchargement) :

Dans cette rubriqgue nos clients conventionnés peuvent consulter en ligne ou bien

télécharger leurs documents qui constituent leurs dossiers juridiques.

07 Février 2010 11:47

Horne Gestion des courriers Dossier juridique Boite de réception Agends OECOMKNEXION

Espace des documents : Société: Client CFAC

Catégorie Nom Taille Extension Lien
Contrats, acteset conventions;

gzz048Octects  applicationfvnd.ms-excel Telécharzer
Prooés verbaun:
= z11g07 Ootects imageipeg Télécharger

regizstres de comrnerce

= 20184 Octects  application/msword Télécharger
Attestations et documents fisecaun:

4 51498 Octects  application/pdf Talecharger
Agréaments et documents AFT-AFIA-CEFEX:

5 zi1g07 Dotects  imagefipeg Télécharger

Organisation de stockage : vos documents sont hiérarchisés en fonction de leur
affectation : attestations et documents fiscaux, statuts, registres de commerce, proces
verbaux...

Durée de conservation : vos documents sont archivés définitivement dans une plate
forme d’archivage électronique dédiée a cet usage.

Lieu de stockage : votre documents sont stockés dans le serveur CFAC ou Les
transactions d’authentification sont signées et cryptées

Votre dossier juridique n’est pas une simple documentation, mais un véritable outil de

travail avec lequel vous allez étre au courant des changements que votre société subit.



Chapitre 3 : BOITE DE RECEPTION (correspondances)

Cette rubrigue vous permet de rester en contact permanent avec les membres de
cabinet CFAC.

€-CFAC vous permet de consulter en ligne vos lettres d’audit, vos proces verbaux de

réunion et de recevoir des messages généralement en rapport avec le conseil en
matiere comptable.
Chaque Lettre d’audit ou PV de réunion est référencié en utilisant les métadonnées :

Code client, numéro de PV ou lettre d’audit et I'année.
Les proces verbaux, les lettres d’audit et les messages seront stockés sur €-CFAC de

telle sorte le client peut revoir ses réunions a tout moment sans étre obligé a fouiller

dans ses archives.

Proces verbal de réunion

I;"_—ffllmprimer

C H C
B A . PROCES VERBAL DE EEUNION

Réfirence : P2-0001- 2000
Nate; zoopg-12-19
Heurede début ;a0 h
Henrede fim:1zh

Réunion ; Comptabilité

Participanis :

PV réalisé par : Mambre CFAC = + L'assistante PV Validéd par : Membre CFAC 1

Ordre du jour :



Lettres d’audit :

LETTRE D'"AUDIT

Risfisrence : L1-0001-2009 Date: | 19/12/2009

Département : AUDIT Sté :| CFAC

3 o~ e e s
Monsieur , le Gérant de la Socigéd ™ Fa

En exécution des révisions des comptes de votre société, nous avons I'honneur de
vous presenter les défaillances comptables, sociales et fiscales de la Sociéte CFAC

Les remarques que nous formulons dans cette lettre sont foncdeées sur les propres
observations des membres cle notre cabinet.

Les points que nous exposons dans cette |lettre se limitent a ceux que nous avons
relevés au cours de l'exercice 200M.

Vous en souhaitons bonne réception, nous vous prions d'agréer, Monsieur le Gerant.
I'expression de notre parfaite considération

Message :

L mprimmer

MESSAGE

Référence @ M1-0001-2009
Date : | 1941212009

Ohjet : _Men_tions nhiigaroire-: de fac client: CFAC

DEpartement: Comptabilite

- La date de I'opération

- I'identification du client et son adresse ainsi que le numero de sa carte dlidentite
fiscale (pour ceux qui en en possedent).

- Le numeéro de la carte dlidentification fiscale d'assujetti a la TVA.

- La désignation du bien ou service et le prix hors taxe.

- La facture doit contenir la signature de son émetteur.

- Le taux et les montants de la TVA.

- Le montant de la TWVA ayant fait I'objet de suspension.

- Le montant en chiffres et en toutes lettres.

. Les factures d'avoir et les factures rectificatives doivent, contenir les références
de la facture initiale ou annulée.

- La facture doit comporter un numéero ininterrompu.

- La dénomination sociale devra étre suivie de la mention « société en liguidation »

s ki bam Aasinsasembs Anaamant Alina Aa sl ARA e Bca sl Aladiae



Chapitre 3 : AGENDA

Il s’agit d'un agenda professionnel congu pour les besoins des clients de cabinet
CFAC.

Dans cette rubrique les clients peuvent consulter les dates des échéances fiscales et
sociales.

Home Gestion des courriers Dossier juridique Boite de réception Agenda Déconnexion

Décembre 2009




